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ez egy régebbi tipust word képernyé&fotdja, ha valakinek ilyen van, kicsit mas a menirendszer, de ugyanazt
az ikont kell hasznalni, bekarikaztam, a Iényeg, hogy a kitoltésre kell menni, azon belil a kép-et vélasztani, s

betallézni a NEGYZETRE végott fotot
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1.LEGYEN KIJELOLVE A VALAKINEK A NEVE SZOVEGDOBOZ
2.DUPLAN RA KELL KATTINTANI A "VALAKINEK ANEVE" FELIRATRA
ekkor ideiglenesen felugrik egyense vonalba a széveg, de nem kell téle megijedni
3. BE KELL GEPELNI AZ AKTUALIS NEVET
4. MA)JD MELLETTE KATTINTANI EGYET VALAHOL A KEK URES RESZEN
ekkor visszaugrik az eredeti korives vonalra a sz6veg
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I Varlak!

1.DUPLAN BELE KELL KATTINTANI A SZOVEGBE,
2.5 EGYSZERUEN AT KELL GEPELNI A KIVANT VALTOZATRA
3. MAJD SZINTEN MELLE KATTINTANI VALAHOL A KEK URES RESZEN

|zlés szerint lehet valtoztatni a bet(tipuson, betliméreten stb.
annyi javaslatom van, hogy lehet&ség szerint maradjon
fliggblegesen és vizszintesen is kdzépre rendezve a kék kor hattérhez viszonyitva.

Javaslom, hogy a HELYSZIN: és IDOPONT: feliratok maradjanak,
a kitoltds résznél pedig hagyjuk meg a vékonyabb betditipust, amivel szedve van.
Ha valakinek hoszabb a szévege, akkor lehet kicsit kisebbre venni a betliiméretet,
ha valakinek révidebb, akkor akar lehet névelni is.
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Uj létrehozasa sablonbdl

Megnyitas... #0 °
% . % Legutdébbiak megnyitasa > La
sztés & Bezaras S%WL
Mentés #S
Mentés sablonként...

Tallézas a korabbi verzidk kozott
Megosztas >

Megnyitas mindig irasvédettként
Fnaeaddluelk karlAtazica »

v Word-dokumentum (.docx)

Gyakori formatumok
Word 97-2004-es dokumentum (.doc) e
Word-sablon (.dotx) e ———————————
Word 97-2004-es sablon (.dot)
Rich Text formatum (.rtf)
Egyszerl széveg (.txt)
Weblap (.htm)

Weblap, szirt (.htm)

Exportélasi formatumok

Specidlis formatumok

Makrébarat Word-dokumentum (.docm)

Makrdbarat Word-sablon (.dotm)

Word XML-dokumentum (.xml)

Word 2003-as XML-dokumentum (.xml)
Egy fajlbdl allé weblap (.mht)
OpenDocument-szoéveg (.odt)

Fajlformatum: PDF
e A IEUIIEYICIEIVDD EIEKLIUITIKUS LEIESLLESIIEL €5
akadalymentesség biztositdsahoz
(a Microsoft online szolgéltatasat hasznalja)

3 ° A legjobb nyomtatashoz
u

Mégsem Exportalas

Sajnos tapasztalatom szerint az Uj word nem enged JPEG formatumot exportalni,
viszont az interneten lehet talélni kiilonb6z6 oldalakat, ahol akér program letoltése néliik is
at lehet konvertalni a PDF-et, vagy a word doksit JPEG formatumra.
Aki otthon nyomtat, nyugodtan nyomtassa kézvetlen a word file-t, illetve a nyomdanal is batran
meg lehet probalni a word file-t is vinni, a mintdban hasznalt Arial bet(i biztosan van
a nyomdaékban is. De javaslom, hogy mindig kérjetek egy példany prébanyomast!!!

PDF exportélasnal (és természetesen JPEG esetén is) a legjobb felbontast kell valasztani,
ami nyomtatashoz a legmegfelel&bb. Ez programonként eltéré , hogy milyen bedllitasi megneve-
zések vannak, de ha esetleg lehet konkrétan valasztani, akkor mindig a 300 dpi-t jel6ljétek be, az

eredményez nyomdai min&séget.

A kész anyagnal minden esetben javaslok prébanyomtatast, mielStt nagy mennyiségben
nyomtatasra keriil az anyag - bar nagyjabol a szamitdgép kijelzéjén is elég jol latszik, ha netén élet-
len. Ezek a word plakatok jelenleg A4 méretre vannak bedllitva, de nyugodtan kérhetitek a nyom-
daban A3 méretre a nyomtatast, mert nagyfelbontasi alapot tettem r3,
aminek A3 méretben is tokéletesen élesnek kell lennie.

TEHAT AZT MEG HANGSULYOZNAM, HOGY A WORD-BOL CSAK AKKOR CSINALJON A KOLLEGA, VAGY
A NYOMDA PDF-ET, HA TUD JO MINOSEGET BEALLITANI,
FLLENKEZO ESETBEN A LEGJOBB MEGOLDAS AZ, HA KOZVETLEN WORD-BOL MEGY A NYOMTATAS!



